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  نجرانجامعة طب الواجراءاته التنفᘭذᘌة ᗷᜓلᘭة  الأᝏادᢝᣥᘌ الارشاد 
  

ᢝ نمو الطالب  
ᡧᣚ اᗷ᠍جاᘌتؤثر إ ᢝ ᡨᣎوهو أحد الخدمات المهمة ال ᢝᣥᘭالنظام التعل ᢝ

ᡧᣚ اᗫ᠍ا ومحورᘭ᠍ركن᠍ا أساس ᢝᣥᘌادᝏمثل الإرشاد الأᘌ
ا. الهدف الأساᢝᣒ من الإرشاد  ᡔᘭا ومهن ᡔᘭمᘌادᝏأ  

᠍
الأᝏادᢝᣥᘌ هو مساعدة الطلاب والطالᘘات عᣢ اختᘭار التخصص المناسب وفقا
ᢝ اختᘭار المقررات الدراسᘭة  

ᡧᣚ تهم وتوجيههمᚊاجات سوق العمل وذلك عن طرق تهيᘭة واحتᘭلإمᜓاناتهم واهتماماتهم العلم
  المناسᘘة حسب الخطة الأᝏادᘌمᘭة. 

  
وعمادتها وأقسامها المساندة، وكᘭفᘭة الحصول عᣢ خدماتها ᗷالتعاون ᘌعمل المرشد الأᝏادᢝᣥᘌ عᣢ تعᗫᖁف الطالب ᗷالᝣلᘭة  

ᢝ قد تواجهه،   ᡨᣎة الᘭمᘌادᝏات الأᗖᖔالصعᗷ ة الطالبᘭبتوع ᢝᣥᘌادᝏقوم المرشد الأᘌ ما᛿ .ةᘭلᝣالᗷ والت سيق مع الإدارة المتخصصة
  وكᘭفᘭة إعداد الخطط الدراسᘭة والجداول. 

  
: تهدف عملᘭة الإرشاد الأᝏادᢝᣥᘌ للطالب ما  ᢝᣢᘌ  

  متاᗷعة سᢕᣂ الدراسة للطالب وᘻسجᘭله للمقررات حسب الخطة الدراسᘭة.  -
  تفسᢕᣂ اللوائح والأنظمة الأᝏادᘌمᘭة.  -
ᢝ حل مشاᝏل الطالب الأᝏادᘌمᘭة.  -

ᡧᣚ المساهمة  
ة الدراسة ᚽشᜓل  - ᡨᣂة أثناء فᘭاماته العلم ᡧ ᡨᣂتحدد جميع ال ᢝ

ᡨᣎالمعلومات الᗖج وᖁات التخᘘمتطلᗷ ف الطالبᗫᖁتع ᣢمستمر ع
  ضوء اللوائح المعمول بها. 

  
 ᢝᣥᘌادᝏمهام المرشد الأ  

ᡧ الجامعة والبᚏئة الجامعᘭة.  -  ᢕᣌلوائح وقوان ᣢفهم عᗫᖁوتع ᢝᣒأول يوم درا ᢝ
ᡧᣚ ب بهمᘭح ᡨᣂتهيئة الطلاب المستجدين وال  

 لإمᜓاناتهم وميولهم العلمᘭة واحتᘭاجات سوق  - 
᠍
  العمل. مساعدة الطلاب عᣢ اختᘭار التخصص المناسب وفقا

ح اللوائح والأنظمة الجامعᘭة وتعᗫᖁفهم ᗷحقوقهم وواجᘘاتهم ومتطلᘘات التخᖁج.  -  ᡫᣃل طالب وᝣإعداد ملف خاص ل  
ᢝ اختᘭار المقررات المناسᘘة وفقا ً للخطة الأᝏادᘌمᘭة وتحقيق أفضل المخرجات العلمᘭة.  - 

ᡧᣚ تهيئة الطالب وتوجيهه  
ᢝ إعداد الجدول الدراᢝᣒ وذلك لإᝏما - 

ᡧᣚ من السنوات  مساعدة الطالب ᣕما لا يتعدى الحد الأقᗷ جᖁات التخᘘل متطل
  المسمᖔح ᗷه. 

اتهم وتحقيق النجاح الم شود.  -  ᡵᣂتجاوز ع ᢝ
ᡧᣚ ومساعدتهم 

᠍
ᗫن دراسᘭا ᡵᣂعة الطلاب المتعᗷمتا  

اح الحلول المناسᘘة.  -  ᡨᣂة واقᘭلᝣالتعاون والت سيق مع إدارة الᗷ ات وذلكᗖᖔمواجهة الصع ᢝ
ᡧᣚ د العون للطلابᘌ مد  

اتهم لᘭكونوا قادرᗫن عᣢ   التواصل -  ᢔᣂثمار خᙬط لدراستهم واسᘭالتخط ᢝ
ᡧᣚ همᜧا ᡫᣃលالفعال مع الطلاب والاستماع إليهم و

ض طᗫᖁقهم من عقᘘات خلال دراستهم.  ᡨᣂعᘌ ما ᢝᣗتخ  
ᢝ أو زᗫارته خلال الساعات المكتᘭᙫة.  - 

ᡧᣍو ᡨᣂ᜻د الالᗫ ᢔᣂمن خلال ال ᢝᣥᘌادᝏمكن للطالب التواصل مع المرشد الأᘌ  
  

  لب تجاه المرشد الأᝏادᢝᣥᘌ مسؤولᘭات الطا
ᢝ إعداد الجدول    -1

ᡧᣚ ة الحذف والإضافة لمساعدته ᡨᣂخلال ف ᢝᣥᘌادᝏالطالب هو المسؤول عن الاجتماع مع المرشد الأ ᢔᣂعتᘌ
 للخطة الأᝏادᘌمᘭة. 

᠍
  واختᘭار المقررات المناسᘘة وفقا

. ᘌجب عᣢ الطالب الاطلاع عᣢ كتᘭب الجامعة ومعرفة اللوائح الأᝏادᘌمᘭة وجم  -2 ᢝᣥᘌادᝏنامج الأ ᢔᣂات الᘘيع متطل  
ᢝ الوقت المحدد. 

ᡧᣚ اتᘘق الأسلم لضمان إنهاء جميع المتطلᗫᖁة هو الطᘭلᝣل الᘘة المعدة من قᘭاع الخطة الدراسᘘإن ات  
ᢝ عᣢ الطالب اسᙬشارة المرشد الأᝏادᢝᣥᘌ ووضع خطة دراسᘭة ᗷدᘌلة إذا طرأت ظروف مثل (الاᙏسحاب، الرسوب،    -3

ᡧᣙᘘ ي
  ضمان انهاء ᛿افة متطلᘘات التخᖁج. تغيᢕᣂ التخصص) ل
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ة الᙬسجᘭل.   -4 ᡨᣂوخاصة خلال ف ᢝᣥᘌادᝏالطالب التواصل الدائم مع مرشده الأ ᣢض ع ᡨᣂفᘌ  
ة الأᝏادᘌمᘭة وخاصة   -5 ᢕᣂالمسᗷ جميع المسائل المتعلقة ᢝ

ᡧᣚ والأنظمة واللوائح ᢝᣥᘌادᝏالطالب مراجعة مرشده الأ ᣢجب عᘌ
ᢝ حالات: الᙬسجᘭل وលضافة 

ᡧᣚ  هᘭبتوج ᢝᣥᘌادᝏقوم المرشد الأᗫة. وᘭمᘌادᝏسحاب من الجامعة واتخاذ القرارات الأᙏالمواد، الا
 . ᢝ

ᡧᣎالمكتب المع ᣠالطالب إ  
ام الأعراف الجامعᘭة.  -6 ᡨᣂة واحᘭلتحمل المسؤول ᢿًتجعله أه ᢝᣥᘌادᝏالأ ᢝᣘة من الوᘭدرجة عال ᣢكون عᘌ الطالب أن ᣢع  
  

  : ᢝᣥᘌ للمكتب الأᝏاد الإجراءات التنفᘭذᘌة
ᢝ السنة سواء  لᝣل طالب مرشد أᝏادᢝᣥᘌ من أعضاء هيئة التدرᚱس عند التحاقه ᗷالᝣلᘭة  المكتب الأᝏادᘌ  ᢝᣥᘌحدد  - 1

ᡧᣚ
ᗫة  ᢕᣂالتخصص. سنوات  و أالتحض  

ح من نظام معلومات الطلاب( - 2 ᡨᣂوالمق ᢝ
᡽ᣍدᘘل المᘭسجᙬد الᘭᜧتأ ᢝ

ᡧᣚ مساعدة الطالبᗷ ᢝᣥᘌادᝏقوم المرشد الأᘌSIS  خلال (
ات  ᡨᣂالمحددة. الف  

ᢝ نظام معلومات الطلاب ( المرشد  كذلك ᘌقوم - 3
ᡧᣚ للمقررات ᢝ

᡽ᣍل النهاᘭسجᙬال ᢝ
ᡧᣚ مساعدة الطالبᗷSIS (  حسب الخطة

  الدراسᘭة. 
إذا لزم   عمادة القبول والᙬسجᘭلإᣠ  هحᗫᖔلع إمᜓانᘭة تاᘌضا يتابع المرشد الأᝏادᢝᣥᘌ أداء الطالب خلال الفصل الدراᢝᣒ م - 4

  الأمر. 
  


